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. DISPOZITIA NR. 267
Privind delegarea unor atributii de serviciu doamnei Tudorescu Cosmina Lavinia

Primarul Comunei Balteni
Avand in vedere :

- prevederile art. 437 si art. 438 din Ordonanta de Urgenta 57/2019 privind Codul administrativ
- prevederile Legii nr. 16/1996 a Arhivelor nationale

In temeiul art. 196 alin (1) lit. b din Ordonanta de Urgenti 57/2019 privind Codul administrativ
DISPUNE

Art.1. Incepind cu data prezentei se desemneazi doamna Tudorescu Cosmina Lavinia, consilier
asistent in cadrul aparatului de specialitate al primarului, responsabil cu arhiva din cadrul Primiriei
comunei Balteni.

Art.2, Perscana desemnati la art.] va avea urmitoarele atributii :

-elibereazi, la solicitare, copii de pe documentele aflate in arhiva primariei, cu avizul organelor
imputernicite (primar);

-asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, atunci cind se solicita,
compartimentelor din aparatul de specialitate, pe bazi de semniturd si cu aprobarea conducatorului
institutiei;

-raspunde la corespondentd cu autorititile administratiei publice privitoare la sesizari ale unor
petenti, persoane fizice §i juridice cu privire la autenticitatea unor documente din arhivi:

-asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivi pe baza registrului de
evident3 curenti;

-verifica integritatea documentelor imprumutate dupi restituire;

-reactualizeaza, ori de céte ori este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Primariei:

-asigurd secretariatul comisiei de selectionare a documentelor in vederea analizérii dosarelor cu
termen de péstrare expirat;

-organizeazi depozitul de arhiva dupi criterii prealabil stabilite;

-pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efecturii actiunilor
de control privind situatia arhivelor de la creatori;

-asigurd respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva pe care il
gestioneaza;

-asigurd respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea in legaturd cu
faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostinta;

-verificd §i preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite;

-indeplineste alte sarcini transmise de conducerea institutiei.

Art.3. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004
privind contenciosul administrativ , cu modificarile si completérile ulterioare, in termen de 30 zile la
Tribunalul Gorj.

Art.4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insircineazi doamna Tudorescu Cosmina
Lavinia.

Art.5. Prezenta dispozifie va fi comunicatd Institutiei Prefectului Judetul Gorj si persoanelor
nominalizate.
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